Formen in Word

Erstelle zunachst ein Worddokument
mit dem Namen: ,Formen"
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Mache dich mit den
Formen vertraut.

Fuge eine Form in ein
Worddokument ein und
versuche diese Form
einzufarben.

Sieh dir auch die nachste
Seite an, hier erfahrst du
noch mehr Optionen wie
man Formen bearbeiten

kann.



g £

8 o7 o7 B I E

> &z

Formatvorlage Fdllung Rahmen

Ausschneiden
Kopieren

Einfilgeoptionen:
e

[

Text bearbeiten

Punkte bearbeiten

Hyperlink...
Als Grafik speichern...

Als Standardform festlegg
GréBe und Position...

Form formatieren...
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Form formatieren
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4 FOLLUNG

() Keine Fiillung

[ Einfarbige Fillung

® Farbverlauf

() Bild- oder Texturfillung
) Musterfiillung

() Folienhintergrundfiillung

Typ

Richtung

Winkel

Farbwverlaufstopps

Voreingestellte Farbverlaufe
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Farbe

Pasition

Transparenz |

Das kannst du
auch

Erstelle mehrere
Formen mit
verschiedenen
Effekten
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Textrichtung [ .1 Ebene nachvarne = [

Text ausrichten = O Ebene nach hinten =

Position Zellenumbruch

Verknipfung erstellen - - E[;} Auswahlbereich
Text Anardnen
10 11 12 13 14 15 & 17 18
HaH

Im Reiter Format deiner
Schnellzugriffleiste kannst
du die Grolde von Formen
exakt bestimmen.
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Eg Kopieren
y Einfiigeoptionen:

=5 Manchmal ist es hilfreich

Text bearbeiten

R In eine Form einen Text

F_J In den Vordergrund » h - - h - b

DD In den Hintergrund » I n e I n Z U Sc re I e n |
& Link..

Beschriftung einfdgen...

#x Zeilenumbruch »

Als Standardform festlegen

Weitere Layoutoptionen...

vy I

Farm formatieren...

J 1. LMT auf die Form
2. RMT in die Form, wéahle Text

bearbeiten

3. Schreibe den Text in die Form




Eine Form durchsichtig
machen.

1. Wahle keine Fullung (siehe
rechts)

2. \erschiebe deine Form tber
eine andere oder tber einen
Text. Die Form ist jetzt
durchsichtig und man sieht nur

noch thre AulBenlinie.

Form formatieren
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4 FULLUNG

® Keine Fillung
Einfarbige Fillung
Farbverlauf
Eild- oder Texturfillung
Musterfillung

[~ LINIE



